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E-KLASES (ELEKTRONISKA ZURNALA)
LIETOSANAS KARTIBA

Kartiba domata, lai Daugavpils 9. vidusskolas pedagogiem precizétu elektroniska zurnala
aizpildiSanu, lietoSanu un atskaisu izdruku veidus.

| E-klases pakalpojumu pieslég§ana izglitojamajiem un vinu vecakiem

1. Klasu audzinataji katra macibu gada sakuma informé izglitojamo vecakus par
elektroniska zurnala izmantoSanas iesp&jam — skolénu dienasgramatu izmantoSanu,
vertgjumu skatiSanu un 1szinu sapemsanas iespgjam.

2. KlaSu audzinataji pienem iesniegumus no 1.-12. klasu vecakiem un nodod tos E-klases
virslietotajam.

3. E-klases virslietotajs pamatojoties uz klases audzinataju iesniegto informaciju nedélas
laika no informacijas sanemsSanas dienas pieslédz pakalpojumus izglitojamajiem un vinu
vecakiem.

I INFORMACIJAS IEVADISANA E-KLASE

1. Macibu gada sakuma balstoties uz izglitibas iestades direktora apstiprinatu stundu
sarakstu klases audzinataji ievada E-klases dienasgramata attiecigas klases stundu
sarakstu. NepiecieSamibas gadijuma preciz€jumu stundu saraksta dienasgramata klases
audzinataji veic kopa ar E-klases virslietotaju.

2. Macibu gada sakuma E-klases virslietotajs, balstoties uz stundas planu un klases
audzinataju iesniegto informaciju, ievada E-klasé informaciju par izglitojamajiem,
macibu priekSmetiem, grupu dalijumu un skolotajiem.

3. Macibu priekSmetu pedagogi E-klases elektroniskaja zurnala ievada macibu stundas un
atzimé kav€jumus ne vélak ka 1idz macibu stundas beigam, bet stundu t€mas un majas
uzdoto katram izglitojamajam ne vélak ka l1dz katras darba dienas pulksten 18.00.

4. Klases audzinatajs saskana ar kavéjuma zimém un par arpusklases pasakumu atbildigo
pedagogu informaciju, katram izglitojamajam atzimé kav&jumus, kuri ir attaisnoti ne
vélak ka 3 darba dienas no izglitojama ierasanas skola péc attieciga kavéjuma.
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Parbaudes darbus, kurus vérte ar 10 ballem ievada ka ,,jauns ieskaites darbs” noradot
parbaudes darba t€mu, uzdevumu aprakstu, maksimalo punktu skaitu un aizpildot
informaciju par katru skoléna darbu.

Rakstu darbus, kurus veérte ar ,,ieskaitits” vai ,,neieskaitits”:

6.1.  Jadarbs ir veikts ka macibu stundas dala, vert€jumu ieraksta klases
zurnala, piezimé&s noradot rakstu darba t€ému, vért€Sanas krit€rijus, un
rakstu darba ilgumu.

6.2.  Jadarbs ir veikts visas macibu stundas laika, tad informaciju par rakstu
darba teému jaieklauj sadala ,,Stundas t€ma”, piezZim&s noradot veértéSanas
kriterijus.

Darbi, kurus veért€ ar 10 ballem, bet, kas nav parbaudes darbi (referati, projekti u.c.):

7.1.  Vertgjumus par sadiem darbiem ievada klases zurnala saglabajot aktualo
stundas t€mu, piezimes noradot darba t€mu, veidu un vertéSanas kriterijus.

7.2.  Vert§jumiem par $ada veida darbiem ir jabut visai klasei viena stabina.

Vert€jumus par ne rakstu darbiem (grupu darbs, dzejas deklaméSana u.c.), kurus verte ar
»ieskaitits” vai ,,neieskaitits” ieraksta piezimes, noradot veértésanas priekSmetu.

Macibu priekSmetu pedagogi darbu vert&jumus ievada elektroniskaja zurnala:

9.1. Darbiem, kurus verte ar ,,ieskaitits” vai ,,neieskaitits” — tris darba dienu laika
no darba rakstiSanas dienas;

9.2. Parbaudes darbus, kurus verte ar 10 ballem ievada ka ,,jauns ieskaites darbs”

noradot parbaudes darba t€ému - septinu darba dienu laika no darba rakstiSanas

dienas;

9.3. Liela apjoma darbus (referati, projekti u.c.), kurus veérteé ar 10 ballem —

septinu darba dienu laika no darba iesniegSanas dienas.

Ja skoléns nepiedalijas macibu stunda attaisnotu iemeslu dél, bet darbs vert€Sanai tika
nodots, veérte€jumu par So darbu ievada Saja pat ailé, saglabajot ,,n”

Ja skoléns nepiedalijas macibu stunda neattaisnotu iemeslu dél, bet Saja stunda tika
paredzeta darbu vertéSana uz 10 ballem, tad skolénam saglabajot ,,n” ievada vértgjumu
,,nv”’

Parbaudes darbu uzlabotos vértgjumus ievada (labotus pec bitibas) 9.punkta min&tajos
terminos.

Vertejumus par majas darbiem ievada sadala ,,Majas darbu zurnals”, aizpildot aili ,,Majas
darba uzdevums” un nepiecieSamibas gadijuma aili ,,Piezimes”.

Veértegjumu un majas darbu skaitam ir jaatbilst noteikumiem par veértéSanu un rakstu
darbiem, kas ir pienemti izglitibas iestade.

Gadijumos, kad attaisnotu iemeslu dél dala klases skolénu nepiedalas stunda, skolotaji
aizpildot informaciju par macibu stundu, piezimes norada skolénu prombiitnes precizu
iemeslu (direktora rikojuma numurs, pazeminata gaisa temperatiira, kas lauj neapmeklet
macibas u.c.).

Gadijumos, kad notiek stundas aizvietoSana klat ikdienas prasibam par macibu stundas
ievadiSanu ir janorada skolotaju un priekSmetu, kuru aizvieto; skolotaju un priekSmetu,
kas aizvieto un aizvietoSanas iemesls (rikojuma numurs).

Gadijumos, kad ir nepiecieSams konkrétam skolénam izteikt pozitiva vai negativa
rakstura piezimi, tiek izmantota sadala ,,Uzvedibas Zurnals”. Skolotajs ievadot piezimi
,uzvedibas zurnala” duble to arT skoléna dienasgramata. Iznemot gadijumu, kad skolénam
l1dzi nav dienasgramatas un $is fakts ir piezimes iemesls.

leraksti par fakultativajam nodarbibam un intereSu izglitibas nodarbibam ir ievadami
lidzvertigi prasibam par macibu stundu ievadiSanu.

Semestra starpvert€§jumus, semestra un gada vert€jumus skolotdji ievada atbilstosi
izglitibas iestades vaditaja noteiktajam terminam.

Gadijumos, kad ir nozimé&ti p&cparbaudijumi piezimes par §is ailes izveidoSanu ir
janorada rikojuma numuru un ir jalabo gada vert€jumu, ja tas ir nepiecieSams, saskana ar
pEcparbaudijuma vertgjumu.

Saja dokumenta neklasificgtos gadijumos ir jagriezas izglitibas iestades macibu dala.



III INFORMACIJAS IZVADISANA NO E-KLASES

1. [idz katra méneSa 5.datumam klases audzinatajs no elektroniska Zzurnala izdruka
izglitojamo iepriek$€ja meéneSa sekmju izrakstus un macibu priekSmetu vid€jos
vert§jumus par konkréto periodu no semestra sakuma. Sekmju izraksts tiek ieliméts
skoléna dienasgramata. Skoléna vecaki apliecina to, ka ir iepazinusies ar sekmju izrakstu,
parakstoties uz sekmju izraksta.

2. Pedagogi izdruka un aizpilda zurnala pielikumus atbilsto$i nepiecieSamibai, vai

noteiktajai kartibai un glaba pie sevis lidz macibu gada beigam. Macibu gada beigas

klases audzinataji nodod izdrukatos, aizpilditos un sakartotos zurnala pielikumus skolas
arhiva.

Citas atskaites pedagogi izdruka atbilstosi savam vajadzibam un glaba pie sevis.

4. E-klases virslietotajs macibu gada beigas izdruka Zurnalu un skolas macibu sasniegumu
kopsavilkuma zurnalu un nodod to skolas arhivam.

5. Katra semestra beigas klases audzinataji no elektroniska Zurnala izdruka izglitojamo
liecibas, macibu gada beigas-,,Macibu sasniegumu kopsavilkuma Zzurnalus”, sakarto
izglitojamo personas lietas, ka arm1 9. un 12. klases audzinataji saraksta ,,Izsniegto
apliecibu par pamatizglitibu uzskaites un registracijas gramatu”.

w

IV DROSIBA

1. Katrs E-klases lietotajs ir atbildigs par savas paroles neizpausanu treSai personai un par
darbibam, kas ir veiktas pielagojoties E-klases siste€mai ar attieciga lietotaja kontu.

2. Visiem E-klases lietotajiem ir jaievéro personas datu aizsardzibas pasakumus, kas ir
noteikti atbilstosi Latvijas Republika esoSajiem normativajiem aktiem un &tikas
kodeksam.

Izstradaja Arturs Fedotovs
2012. gada septembr1
Aktualizets 2013.gada 06.decembri



